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RESOLUCAO GCT/EST/UFF N° 01 DE 27 DE OUTUBRO DE 2021.

Regulamenta as praticas profissionais
do Curso de Graduacdo em Ciéncias
Atuariais.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAQ EM CIENCIAS ATUARIAIS DA FACULDADE
DE ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS, no uso de suas atribuicBes regimentais, e
considerando a 782 reunido, realizada no dia 27 de outubro de 2021, resolve:

Art. 1° Homologar o Regulamento para Préaticas Profissionais do Curso de Gradua¢do em Ciéncias
Atuariais.

Art. 2° Fica revogada a DTS/GCT n° 002 de 13 de novembro de 2013.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor em 27 de outubro de 2021.

CARLOS ALBERTO CAMPELLO RIBEIRO
Coordenador pro tempore do Curso de Graduagdo em Ciéncias Atuariais
HHRHBH

REGULAMENTO PARA I?RATICAS PROFISSIONAIS
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades relativas as préaticas profissionais devem ser desenvolvidas em um contexto
inteiramente associado ao projeto pedagdgico do Curso e demais normas relativas ao tema.

Art. 2° As praticas profissionais podem ser desenvolvidas em atividades cuja abrangéncia seja qualquer
uma das disciplinas do curso, por discentes que atuem como:

| - estagiario;

Il - funcionario;

Il - Microempreendedor Individual (MED);

IV - proprietéario de empresa;

V - autbnomo;

VI - bolsista da UFF, das modalidades que promovam a inser¢do do aluno em um campo de trabalho
relacionado a area de estudo das Ciéncias Atuariais.

Art. 3° Sdo partes constituintes do campo das praticas profissionais:

| - Administracdo Publica (direta e indireta): capaz de propiciar a atuacdo do discente junto ao poder
publico nas esferas municipal, estadual e federal, em atividades nas areas que abrangem disciplinas do
Ccurso;

Il - organismos privados: capazes de propiciar a atuacdo do discente em atividades nas areas que
abrangem disciplinas do curso;

Il - OrganizacBes N&o Governamentais: capazes de propiciar a atuacdo do discente em associacoes,
fundagdes, cooperativas, movimentos sociais, etc., em atividades nas &reas que abrangem disciplinas do
curso.
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~ CAPITULOIl
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 4° O estagio ndo obrigatdrio é o ato educativo desenvolvido de maneira orientada e supervisionada
no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para 0 mercado dos alunos regularmente matriculados no
Curso de Graduacdo em Ciéncias Atuariais.

Art. 5° Sdo objetivos do estagio ndo obrigatério:

| — aproximar teoria e pratica ao colocar o estudante em contato com as praticas adotadas pelo mercado de
trabalho;

Il — fazer com que o aluno conheca a realidade do mundo do trabalho, por meio da pesquisa, da
observacao e da reflexdo;

Il — permitir que o discente desenvolva uma visao critica e inovadora da atividade profissional;

IV — proporcionar que o estudante perceba a importancia da integracdo entre as diversas areas do
conhecimento para a construcdo do trabalho interdisciplinar;

V - complementar a formagdo do aluno por meio do desenvolvimento de habilidades relacionadas, direta
ou indiretamente, ao seu campo de atuacédo profissional.

Paragrafo Unico. A realizagdo de estagios, nos termos da lei, aplica-se aos estudantes estrangeiros
regularmente matriculados no curso, observado o prazo do visto temporério, na forma da legislacdo
aplicavel.

Art. 6° Séo requisitos para o estagio nao obrigatorio:

| — matricula regular pelo aluno;

Il — ter integralizado, no minimo, 600 (seiscentas) horas da carga horaria do Curso, excluidas as horas de
atividades complementares;

Il — convénio em vigor entre a Universidade Federal Fluminense e as entidades participantes do estagio;
IV — celebracéo do termo de compromisso entre o aluno, a parte cedente do estagio e a UFF, por meio da
Coordenacdo do Curso de Ciéncias Atuariais;

V — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estadgio e aquelas previstas no projeto
pedagdgico do curso;

VI — carga horaria méaxima de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

VII — encerrar-se, pelo menos, até 60 (sessenta) minutos antes da hora de inicio previsto para as aulas;
VIII — presenca de supervisor da parte concedente do estagio;

IX — cumprimento da legislacdo pertinente.

Art. 7° S&o atribui¢des da Coordenacdo do Curso:

| - coordenar as Atividades do Estagio;

Il - indicar o Coordenador de Estagio;

I11 - avaliar as instituicbes concedentes de estagio;

IV - assinar o formulario Termo de Compromisso de Estagio;

V - manter, em seus arquivos, coOpia do Termo de Compromisso de Estagio e demais documentos
relacionados a estagio, de acordo com o estabelecido no Art. 18 do presente Regulamento.

Art. 8 O Coordenador de Estagio possui as seguintes atribuicdes:

I- estabelecer contato com as instituicdes e agentes de integracdo, avaliando a programacdo e o interesse
no oferecimento de vagas para estagio;

Il - divulgar e fazer cumprir as leis, normas internas e recomendagdes da DES/PROGRAD sobre
Estégios;

I11 - divulgar oportunidades de estagio;

IV - orientar o aluno sobre as exigéncias e critérios para a realizacdo dos estagios;

V - equacionar os problemas de estagio encontrados pelos alunos;

VI - deliberar sobre problemas administrativos e disciplinares ocorridos durante o processo de estagio;
VII — realizar as entrevistas de desligamento.
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Art. 9° S8o deveres do discente estagiario, além dos previstos pelo Curso de Graduacdo em Ciéncias
Atuariais e Regimento Interno da Universidade Federal Fluminense:

I - cumprir integralmente o estabelecido neste Regulamento e na legislacao pertinente;

Il - cumprir, integralmente, as atividades previstas no Plano de Atividades de Estagio;

I11 - ser assiduo, pontual e cumprir, integralmente, os horarios estabelecidos para as atividades de estagio;
IV - apresentar todos os documentos exigidos para cumprimento do estagio, nas datas previstas e dentro
das normas estabelecidas;

V - contatar as instituicdes e empresas ou organizagoes para efetivacdo do contrato de estagio;

VI- selecionar o campo e a unidade concedente do estagio, em consonancia com as diretrizes do Artigo 3°
deste regulamento;

VII - assinar e cumprir, na integra, o Termo de Compromisso de Estégio;

VIII - conhecer e respeitar as normas da instituicdo concedente do estagio;

IX - matricular-se na disciplina Préticas Profissionais, de acordo com o presente Regulamento, o
Calendario Escolar da UFF e as orientacdes do responsavel pela disciplina;

X - participar responsavelmente do estagio, consciente de sua condicéo de estudante, procurando obter o
maior aprendizado profissional possivel, cumprindo suas obrigagdes no estagio e na Universidade;

X1 - ter uma postura ética na organizacdo em que se desenvolve o estdgio, respeitar as normas e ndo
divulgar informagdes restritas;

XII - preservar a boa imagem do Curso de Graduagéo em Ciéncias Atuariais e da Universidade Federal
Fluminense junto & organizacdo cedente, a fim de dar oportunidade de ser sucedido no estagio por outro
aluno da UFF;

XII1 — priorizar a escolha do estagio em funcdo dos aspectos pedagdgico do Curso, inclusive evitando que
prejudiquem as atividades académicas;

XIV — informar, ao Coordenador de Estagio, o seu desligamento, bem como qualquer ocorréncia com
relacdo ao descumprimento do estabelecido para o estagio por parte da organizagdo cedente.

Art. 10 S&o de responsabilidade da organizacéo cedente do estagio:

I - cumprir as atribui¢des e responsabilidades explicitadas no Termo de Compromisso de Estagio do qual
sdo signatarias;

Il - preservar o carater de ensino-aprendizagem do estagio;

I11 - prover atividades de estadgio compativeis com o curso;

IV - zelar pelo cumprimento da lei de estagio, deste Regulamento e demais normas relativas ao tema,
tendo consciéncia da importancia de seu papel, como provedor do campo de estagio e na iniciacdo
profissional dos estagiarios;

V- designar um profissional para supervisionar, acompanhar e avaliar a atuagdo do estagiario, no
desenvolvimento de suas atividades relativas ao campo de estagio;

VI - colaborar com a Coordenacdo do Curso, Coordenador de Estagio e docente responsavel pela
disciplina Praticas Profissionais, no sentido do cumprimento das atribuigdes descritas nos artigos 7°, 8° e
do item | do art. 12 deste Regulamento;

VIl — providenciar toda a documentacéo prevista neste Regulamento e na legislacdo em vigor, que sejam
necessarias ao cumprimento das atividades de estagio por parte do aluno estagiario;

VIl — informar a Coordenagdo do Curso qualquer alteragcdo das informagdes constantes do formulério
Dados Gerais do Estégio.

CAPITULO 11
DISCIPLINA PRATICAS PROFISSIONAIS

Art. 11 A disciplina Praticas Profissionais corresponde a carga horaria curricular de 60 (sessenta horas) e
terd como responsével docente alocado pelo Departamento de Ciéncias Atuariais e Financas (DCA).
Paragrafo Unico. Para se inscrever na disciplina o aluno deve atuar ou ter atuado por, no minimo, trés
meses, em atividades cuja abrangéncia seja qualquer uma das disciplinas do curso, como:

| - estagiério;

Il - funcionario;

I11 - Microempreendedor Individual (MEI);
IV - proprietario de empresa;

V - autbnomo;
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VI - bolsista da UFF, das modalidades que promovam a insercdo do aluno em um campo de trabalho
relacionado a area de estudo das Ciéncias Atuariais.

Art. 12 Para efeito da conclusdo da disciplina Praticas Profissionais o discente, de acordo com a
caracteristica citada neste artigo, deve entregar para o docente responsavel pela disciplina, até 20 (vinte)
dias Uteis antes do término do periodo letivo previsto no Calendario Escolar da UFF, os seguintes
documentos:

| — Estagiario:

a) Dados Gerais do Estagio;
b) Avaliacdo de Desempenho (Estagiario/Funcionario/Bolsista);
c) Avaliacdo das Atividades na Organizacao (Estagiario/Funcionario/Bolsista).

Il — Funcionério:
a) Avaliacdo de Desempenho (Estagiario/Funcionério/Bolsista);
b) Avaliacdo das Atividades na Organizacgdo (Estagiario/Funcionario/Bolsista).

Il — Microempreendedor Individual (MEI), autbnomo ou proprietario de empresa:
a) Relatorio de Atividades Realizadas (MEI, autbnomo ou proprietario de empresa);
b) Comprovante da condi¢do de MEI, autbnomo ou proprietério de empresa.

IV - Bolsista da UFF, das modalidades que promovam a inser¢do do aluno em um campo de trabalho
relacionado a area de estudo das Ciéncias Atuariais:

a) Avaliacdo de Desempenho (Estagiario/Funcionario/Bolsista);

b) Avaliacdo das Atividades na Organizacgdo (Estagiario/Funcionario/Bolsista).

Paragrafo Unico. Os formularios Dados Gerais do Estagio, Avaliagdo de Desempenho
(Estagiario/Funcionario/Bolsista), Avaliacdo das Atividades na Organizagéo
(Estagiario/Funcionario/Bolsista) e Relatério de Atividades Realizadas (MEI, autbnomo ou proprietario
de empresa) estdo disponiveis na pagina do curso: atuaria.sites.uff.br

Art. 13 Devera ser atribuida, para os alunos inscritos na disciplina Préticas Profissionais, notas entre 0,0
(zero) e 10,0 (dez), considerando-se aprovado o discente que alcangar a nota 6,0 (seis). Para esta
disciplina ndo seré aplicada verificacdo suplementar.

Art. 14 A computagdo da nota final da disciplina se dard por meio da avaliacdo, de acordo com o
estabelecido pelo docente responsavel pela disciplina Préaticas Profissionais.

Art. 15 Compete ao docente responsavel pela disciplina langar as notas no sistema, de acordo com os
prazos estabelecidos pela UFF.

Art. 16 Compete ao docente responsavel pela disciplina encaminhar, ao final de cada periodo letivo, ao
Coordenador do Curso, relatério contendo as seguintes informagdes: matricula e nome do aluno,
organizacdo onde o aluno atuou, resumo das atividades realizadas pelo discente e indicacdo sobre 0s
conhecimentos que, segundo a empresa, faltaram aos alunos do curso no desenvolvimento das atividades.

Art. 17 Apo6s 20 (vinte) dias Uteis do término de cada periodo letivo previsto no Calendario Escolar da
UFF, o responsavel pela disciplina encaminhara, para a Coordenacdo do Curso, para efeito de
arquivamento, a documentacdo apresentada pelo aluno relativa as praticas profissionais.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18 A Coordenagdo do Curso arquivara, pelo periodo de 5 (cinco) anos, apos a colagdo de grau do
aluno, toda a documentacdo relativa as praticas profissionais, podendo o aluno retira-la apés este prazo.
Paragrafo Unico. Caso o aluno deixe de retirar a documentacdo ap06s o0 prazo de 6 (seis) meses, a mesma
sera destruida.
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Art. 19 N&o serdo deferidos pedidos de validagcdo de praticas profissionais integralizados mediante
vinculo com outras instituigdes de ensino superior, assim como com outros cursos de graduacdo da UFF.

Art. 20 No caso de alunos que venham transferidos de outras instituicdes, prevalecerd o disposto neste
Regulamento.

Art. 21 Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Colegiado do curso de Graduagdo em
Ciéncias Atuariais.



